
入札公告 

次のとおり一般競争入札に付します。 

 

令和6年10月22日 

    独立行政法人国立科学博物館 契約担当役 経営管理部長 丹野 史教 

◎調達機関番号 512 ◎所在地番号 13 

 

１ 調達内容 

 （１） 品目分類番号 71、27 

 （２） 購入等件名及び数量 国立科学博物館ホームページリニューアル 

 （３） 調達件名の特質等  入札説明書による。 

 （４） 履行期間  当館が指定する期間 

 （５） 納入場所  当館が指定する場所  

（６） 入札方法  入札金額は、総額を記載すること。落札者の決定は、総合評価落札方式をもって行うので、提

案に係る性能、機能、技術等に関する書類（以下「総合評価のための書類」という。）を提出すること。なお、

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに相当する額を加算した金額

をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者で

あるかを問わず、見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

 

２ 競争参加資格 

 （１）以下のいずれにも該当しない者であること。 

ア）契約を締結する能力を有しない者（未成年者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要

な同意を得ている者を除く。） 

イ）破産者で復権を得ない者 

ウ）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成三年法律第七十七号）第三十二条第一項各号

に掲げる者 

エ）当館から取引停止の措置を受けている期間中の者 

 （２）令和０４・０５・０６年度全省庁統一資格（関東・甲信越地域）の「役務の提供等」において、「Ａ」、「B」又は「C」

の等級に格付けされている者であること。 

（３）令和元年度以降に、国内外の博物館・美術館ないしそれに準じる施設、企画展等のウェブサイトを作成した

実績を有すること。 

（４）以下の要件を満たす担当者が業務を実施できること。 

デザイン担当者：ウェブサイトやコンテンツ素材のデザインについての知見や技術を有すること。国内外の美

術館・博物館、ないしそれに準じる施設、企画展等のウェブサイトのデザインに携わった経験を有すること。 

技術担当者：ウェブシステムの設計及び構築、セキュリティに関する知見や技術を有し、同様の業務について

５年以上従事した業務経験を有すること。 

 

３ 入札書の提出場所等 

 （１）入札書の提出場所、契約条項を示す場所、入札説明書の交付場所及び問合せ先   

〒110-8718    東京都台東区上野公園７－20 

国立科学博物館経営管理部財務課契約担当  電話  03-5814-9830 

 （２）入札説明書の交付方法  本公告の日から上記３（１）の交付場所にて交付する。 

（３）入札書の受領期限 令和6年12月16日 17時00分 

 （５）開札の日時及び場所  令和7年1月17日 10時00分  国立科学博物館日本館1階会議室 

 

４ その他 

 （１）契約手続において使用する言語及び通貨  日本語及び日本国通貨。 

 （２）入札保証金及び契約保証金  免除。 

 （３）入札者に要求される事項  この一般競争に参加を希望する者は、封印した入札書に総合評価のための書

類を添付して入札書の受領期限までに提出しなければならない。入札者は、開札日の前日までの間において、

契約担当役から当該書類に関し説明を求められた場合は、それに応じなければならない。 

 （４）入札書の無効  本公告に示した競争参加資格のない者の提出した入札書、入札者に求められる義務を履

行しなかった者の提出した入札書、その他入札説明書による。 

 （５）契約書作成の要否  要。 

 （６）落札者の決定方法  本公告に示した役務を提供できると契約担当役が判断した入札者であって、独立行政



法人国立科学博物館の契約事務取扱規程第１４条の規定に基づいて作成された予定価格の制限の範囲内で、

契約担当役が入札説明書で指定する性能、機能、技術等（以下「性能等」という。）のうち、必須とした項目の最低

限の要求要件をすべて満たしている性能等を提案した入札書の中から、契約担当役が入札説明書で定める総合

評価の方法をもって落札者を定める。 

 （７）手続きにおける交渉の有無 無。 

 （８）その他  詳細は入札説明書による。 

 

５ Summary 

（１） Contracting Entity: Fuminori Tanno, Ｄｉｒｅｃｔｏｒ of Administration Department 

（２） Classification of the products to be procured : 71, 27 

（３） Nature and quantity of the services to be required : National Museum of Nature and Science homepage 

renewal 

（４） Fulfillment period : The periods specified by National Museum of Nature and Science  

（５） Delivery place : The places specified by National Museum of Nature and Science  

（６） Qualifications for participating in the tendering procedures: Suppliers eligible for participating in the 

proposed tender  

① are not those who  

 (A)  don’t have the capacity to enter into a contract. (except for minors, person under conservatorship or 

person under assistance that obtained the consent necessary for concluding a contract) 

(B)  went bankrupt and did not get reinstated. 

(C)  are listed in each item of Article 32, paragraph (1) of the Act on Prevention of Unjust Acts by Organized 

Crime Groups (Act No. 77 of 1991) 

(D)  are under the period of suspension of trading instructed by National Museum of Nature and Science. 

② are those who shall 

（E） have the Grade A, B or C qualification in “offer of services” in the Kanto・Koshinetsu area for 

participating in tenders by Single qualification for every ministry and agency for the fiscal years of 

2022,2023 and 2024. 

（ F ）  have experience creating websites for museums, art museums or similar facilities, special 

exhibitions, etc. in Japan or overseas since the fiscal years of 2019. 
（G） work must be carried out by staff who meet the following requirements.  

Designer: Personnel must have knowledge and skills in the design of websites and content 
materials. Must have experience designing websites for art museums and museums or similar
 facilities and special exhibitions, etc. in Japan and overseas.   

Technical staff: Personnel must have knowledge and skills in the design and construction of 
web systems and security, and must have more than five years of work experience in  
similar work.  

（７） Time Limit of  tender:  17:00. 16 December, 2024 

（８） Contact Point for The Notice : Finance Division, National Museum of Nature and Science 

 7-20 Ueno Park Taito-ku Tokyo 110-8718   Japan TEL 03-5814-9830 
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入 札 説 明 書 
 

Ⅰ 概要及び日程 

１．競争入札に付する事項 

件  名 国立科学博物館ホームページリニューアル 

仕 様 等 別紙仕様書のとおり 

契約区分 役務契約 

契約条項 別紙契約書（案）のとおり 

契約期間/

納入期限 
別紙仕様書のとおり 

入札保証金 

契約保証金 
免除する。 

 

２．本件窓口、質問・申込・書類の受付先 

独立行政法人国立科学博物館 経営管理部財務課 契約担当 

〒110-8718 東京都台東区上野公園7－20 

TEL: 03-5814-9830 E-mail: keiyaku@kahaku.go.jp 

本件の調達仕様書、総合評価基準書、技術提案書作成要領は、本件競争入札への参加意思が

あって参加資格を有し、かつ別紙「秘密保持誓約書」を提出した者に配布します。配布を希

望する場合は、記入した秘密保持誓約書及び「全省庁統一資格審査結果通知書」の写しを添

付のうえ、上記メールアドレス宛てにご連絡ください。 

 

３．入札方式、競争参加資格等 

入札方式 総合評価落札方式 

入札金額の 

記載方法 

① 「総額」を記載すること。 

② 落札額は、入札書に記載された金額に１０パーセントを加算した額(１

円未満の端数は切り捨て)とするので、消費税及び地方消費税に係る課税

事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった金額の１１０分

の１００に相当する金額を入札書に記載すること｡ 
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競争参加資格 

① 以下のいずれにも該当しない者であること。 

ア）契約を締結する能力を有しない者（未成年者、被保佐人又は被補助人

であって、契約締結のために必要な同意を得ている者を除く。） 

イ）破産者で復権を得ない者 

ウ）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成三年法律第七

十七号）第三十二条第一項各号に掲げる者 

エ）当館から取引停止の措置を受けている期間中の者 

② 令和０４・０５・０６年度全省庁統一資格（関東・甲信越地域）の「役

務の提供等」において、A、B又はCの等級に格付けされている者であるこ

と。 

③ 令和元年度以降に、国内外の博物館・美術館ないしそれに準じる施

設、企画展等のウェブサイトを作成した実績を有すること。 

④以下の要件を満たす担当者が業務を実施できること。 

・デザイン担当者：ウェブサイトやコンテンツ素材のデザインについての   

 知見や技術を有すること。国内外の美術館・博物館、ないしそれに準じ

る施設、企画展等のウェブサイトのデザインに携わった経験を有するこ

と。 

・技術担当者：ウェブシステムの設計及び構築、セキュリティに関する 

知見や技術を有し、同様の業務について５年以上従事した業務経験を 

有すること。 

再委託等 

「９．特記事項」に特段の定めが無い限り、以下の事項は認めていません。 

① 役務提供・請負契約において、業務の全部若しくはその主たる部分を第

三者に委託すること。 

② 共同企業体、共同事業体として競争に参加すること。 

 

４．入札説明会 

 実施しない。 

 

５．質問受付 

期  限 2024年11月1日（金）17時00分まで 

質問方法 上記期限までに、電子メールにて質問を送付すること。（様式は任意） 

備  考 

質問内容と回答は、仕様書を配布した者全員にメールにて送付します。なお、質問者

にかかる情報は公表しません。回答に時間がかかる場合があるため、なるべくお早めに

お送り下さい 

 

６．入札書の提出 

期  限 
2024年12月16日（月）17時00分まで 
※持参の受付時間：平日9～17時（12時30分～13時30分を除く） 

提出方法 持参又は書留郵便（必着）にて提出すること。 

 

７．その他書類の提出 

期  限 
2024年12月16日（月）17時00分まで 
※持参の受付時間：平日9～17時（12時30分～13時30分を除く） 

提出方法 持参又は書留郵便（必着）にて提出すること。 



独立行政法人国立科学博物館 

3 
 

提出書類 

① 全省庁統一資格審査結果通知書の写し 

② 参考見積書（内訳明細書等詳細を記載すること） 

③ 令和元年度以降に、国内外の博物館・美術館ないしそれに準じる施設、企画

展等のウェブサイトを作成した実績を証する書類（契約書の写し等） 

④ 以下の要件を満たす担当者が業務を実施できることを証する書類 

・デザイン担当者：ウェブサイトやコンテンツ素材のデザインについての知見

や技術を有すること。知見や技術を有すること。国内外の美術館・博物館、

ないしそれに準じる施設、企画展等のウェブサイトのデザインに携わった経

験を有すること。 

・技術担当者：ウェブシステムの設計及び構築、セキュリティに関する知見

や技術を有し、同様の業務について５年以上従事した業務経験を有するこ

と。 

⑤ 総合評価のための提案書【11部及び電子媒体】 

 詳細は、「技術提案書作成要領」を参照のこと。 

 

８．開札 

日  時 2025年1月17日（金）10時00分より 

場  所 東京都台東区上野公園７－２０ 国立科学博物館 上野本館事務棟１階 会議室 

留意事項 

開札会場での立会は、競争加入者又はその代理人（復代理人）に限り可能。 

開札への立会は必須ではありませんが、一度の開札で落札者が決定しなかった場

合には、直ちに再度入札を実施しますのでご留意ください。詳細は「Ⅱ手続き詳

細・留意事項等 ３．開札（２）落札者の決定」を参照ください。 

 

９．特記事項 

本件は、競争加入者の提案内容から【技術等の評価に係る得点】を算出し、【入札価格に対

する得点】と合計した総合評価点数が最も高いものを落札者とする、総合評価落札方式を採

用している。配点や評価基準は「『国立科学博物館ホームページリニューアル』に係る総合評価

基準書」を参照のこと。 

なお、本調達に対する 予算上限は４，５００万円 とするので、提案にあたっては十分留意すること。 

また、７．で定める提出書類の他、補足資料の提出を求める場合がある。 

提出書類中、個人情報に関するものについては、本目的以外には利用しない。 

 

１０．落札後の提出書類 

落札者は、以下の２点の書類を各１部、速やかに提出すること。 

  ア 落札内訳書                      

イ「独立行政法人が行う契約に係る情報の公表について」に係る情報提供について 
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Ⅱ 手続詳細・留意事項等 

１．使用言語及び通貨、準拠規程等 

（１）使用言語及び通貨  

日本語及び日本国通貨を使用する。 

（２）準拠規程等  

入札及び契約手続きは、関係法令の他、以下に従うものとする。 

① 本件調達にかかる入札公告、入札説明書及び付属資料 

② 独立行政法人国立科学博物館会計規程 

③ 独立行政法人国立科学博物館契約事務取扱規則 

④ 調達区分に応じた以下のいずれかの契約基準 

  ア 独立行政法人国立科学博物館役務等契約基準 

  イ 独立行政法人国立科学博物館物品供給契約基準 

  ウ 独立行政法人国立科学博物館製造請負契約基準 

（３）その他 

① 競争加入者又はその代理人（以下「競争加入者等」という。）又は契約の相手方が本件

調達に関して要した費用については、すべて当該競争加入者等又は契約の相手方が負担す

るものとする。 

② 競争加入者等が提出した書類は、競争参加資格の確認並びに入札公告、入札説明書及び

入札説明会で示した業務を履行できるかどうかの判断以外には、競争加入者等に無断で使

用しないものとする。 

③ 一旦受領した書類は返却しない。 

④ 競争加入者等が自己に有利な評価を受けることを目的として虚偽又は不正の記載をした

と判断される場合には、入札公告及び入札説明書に示した業務を履行できるかどうかの判

断の対象としない。 

 

２．入札 

（１）入札金額 

① 競争加入者等は、契約代金の前金払の有無、前金払の割合又は金額、部分払の有無又は

その支払回数等の契約条件を十分考慮し、調達に係る直接費用のほか、輸送費、保険料、

関税及び仕様書等に規定する調達に要する一切の諸費用を含めた金額を見積もるものとす

る。 

② 入札書に記載する金額は、総額、単価、月額等、案件によって異なるので留意すること。 

③ 落札額は、入札書に記載された金額に１０パーセントを加算した額(１円未満の端数は切

り捨て)とするので、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるか

を問わず、見積もった金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること｡ 

 

（２）入札書の記載及び提出方法 

① 競争加入者等は、次の各号に掲げる事項を記載した別紙様式の入札書を提出しなければ

ならない｡ 

ア 競争入札に付される調達件名の表示 

イ 入札金額 

ウ 競争加入者本人の住所、氏名（法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名）

及び押印（外国人の署名を含む。以下同じ。） 

エ 代理人が入札する場合は、競争加入者本人の住所及び氏名（法人の場合は、その名

称又は商号及び代表者の氏名）、代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名

及び押印 
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② 競争加入者等は、入札書の記載事項を訂正する場合は、当該訂正部分について押印をし

ておかなければならない。 

③ 入札書は、封筒に入れ密封し、その封皮（表面）に氏名（法人の場合はその名称又は商

号）を記載し、開札日、入札件名及び「入札書在中」の文言を朱書きしなければならない。 

④ 入札書を収める封筒には、他の書類を同封してはならない。 

⑤ 入札書は、持参又は書留郵便にて提出すること。電報、ファクシミリ、電話その他の方

法による入札は認めない。 

⑥ 競争加入者等は、その提出した入札書の引換え、変更又は取消しをすることができない。 

⑦ 競争加入者等は、仕様書等に疑義がある場合は、国立科学博物館に説明を求めることが

できる。ただし、入札後、仕様書等についての不知又は不明を理由として異議を申し立て

ることはできない｡ 

 

（３）入札書の無効 

入札書で次のいずれかに該当するものは、これを無効とする｡ 

① 入札公告及び入札説明書に示した競争参加資格のない者の提出した入札書 

② 調達件名及び入札金額のない入札書 

③ 競争加入者本人の氏名(法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名)及び押印の

ない入札書 

④ 代理人が入札する場合は、競争加入者本人の氏名(法人の場合は、その名称又は商号及

び代表者の氏名)、代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名及び押印のない又は

判然としない入札書(競争加入者本人の氏名(法人の場合は、その名称又は商号及び代表者

の氏名)又は代理人であることの表示のない又は判然としない場合には、正当な代理人で

あることが代理委任状その他で確認されたものを除く｡) 

⑤ 調達件名に重大な誤りのある入札書 

⑥ 入札金額の記載が不明確な入札書 

⑦ 入札金額の記載を訂正したものでその訂正についての印の押していない入札書 

⑧ 入札公告及び入札説明書に示した入札書の受領期限までに到達しなかった入札書 

⑨ 入札公告及び入札説明書に示した競争加入者等に要求される事項を履行しなかった者の

提出したもの 

⑩ その他入札に関する条件に違反した入札書 

 

（４）入札の延期等 

競争加入者等が相連合し、又は不穏の挙動をする等の場合であって、競争入札を公正に執

行することができない状況にあると認められるときは、当該入札を延期し、又はこれを中止

することがある。 

 

（５）代理人による入札 

① 代理人が入札する場合は、入札時までに代理委任状を提出しなければならない。 

② 競争加入者等は本件調達に係る入札につき他の競争加入者の代理人を兼ねることができ

ない。 

 

３．開札 

（１）開札場 

① 開札は、競争加入者又はその代理人を立ち会わせて行う。ただし、競争加入者等が立ち

会わない場合は、入札事務に関係のない職員を立ち会わせて行う｡ 

② 開札場には、競争加入者等並びに入札事務に関係のある職員（以下「入札関係職員」と

いう。）及び上記①の立合職員以外の者は入場することができない。 

③ 競争加入者等は、開札時刻後においては、開札場に入場することができない。 
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④ 競争加入者等は、開札場に入場しようとするときは、入札関係職員の求めに応じ、身分

証明書を提示しなければならない。代理人については、開札時刻までに代理委任状を提出

した者に限る。 

⑤ 競争加入者等は、特にやむを得ない事情があると認めた場合のほか、開札場を退場する

ことはできない。 

⑥ 開札場において、次の各号の一に該当する者は当該開札場から退去させる。 

ア 公正な競争の執行を妨げ、又は妨げようとした者 

イ 公正な価格を害し、又は不正の利益を得るための連合をした者 

 

（２）最低金額落札方式における落札者の決定 

① 有効な入札書を提出した競争加入者等であって、本入札説明書及び仕様書において明ら

かにした要求要件をすべて満たした者のうち、当予定価格の制限の範囲内で、最低価格を

もって有効な入札を行った者を落札者とする。 

② 落札者となるべき者の入札価格によっては、契約の内容に適合した履行がされないおそ

れがあると認められるとき、又はその者と契約を締結することが公正な秩序を乱すことと

なるおそれがあって著しく不適正であると認められるときは、予定価格の制限の範囲内の

価格をもって入札した他の者のうち、最低の価格をもって入札した者を落札者とすること

がある。 

 

（３）総合評価落札方式における落札者の決定 

① 国立科学博物館が策定した総合評価基準に則り、競争加入者等が提出した提案内容と入

札金額から評価値を算出し、その評価値の最も高いものを落札者とする。ただし、入札金

額は予定価格の制限の範囲内でなければならない。 

② 提案内容に関する評価値の算出は事前に行い、開札時に入札金額を組み入れて最終的な

評価値を算出する。なお、事前の提案内容の審査結果によっては、開札を待たず落選とな

ることがある。 

③ 落札者となるべき者の入札価格によっては、契約の内容に適合した履行がされないおそ

れがあると認められるとき、又はその者と契約を締結することが公正な秩序を乱すことと

なるおそれがあって著しく不適正であると認められるときは、予定価格の制限の範囲内の

価格をもって入札した他の者のうち、評価値の最も高いものを落札者とすることがある。 

 

（４）落札者の決定 共通事項 

 ① 予定価格の制限の範囲内の入札がないときは、ただちに再度の入札を行う。 

② 落札者となるべき者が二人以上あるときは、直ちに競争加入者等にくじを引かせ、落札

者を決定するものとする。また、競争加入者等のうち出席しない者又はくじを引かない者

があるときは、入札執行事務に関係のない職員がこれに代わってくじを引き落札者を決定

するものとする。 

③ 落札者を決定したときは、開札場にてその氏名（法人の場合は名称）及び金額を口頭で

通知し、開札に立ち会わなかった競争加入者等がいる場合は、その者にも別途通知する。 

 

４．契約 

（１）契約書の作成 

① 落札者が決定したときは、速やかに契約書の取り交わしをするものとする。なお、落札

者が契約締結の意思を示さないとき、又は相当の期間契約書を取り交わそうとしないとき

は、落札の決定を取り消すものとする。 

② 契約書を作成する場合において、契約の相手方が遠隔地にあるときは、まず、その者が

契約書の案に記名押印し、更に契約担当役が当該契約書の案の送付を受けてこれに記名押

印するものとする。 

③ 上記②の場合において、契約担当役が記名押印したときは、当該契約書の１通を契約の
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相手方に送付するものとする。 

④ 契約担当役が契約の相手方とともに契約書に記名押印しなければ、本契約は確定しない

ものとする。 

⑤ 提出された業務提案書について、すべて契約書にその内容を記載するものとする。 

 

５．検査及び支払 

（１）検査 

① 落札者が入札書とともに提出した資格等証明書類の内容は、仕様書において明らかにし

た要求要件等と同様にすべて検査の対象とする。 

② 業務開始後、当該業務期間中において、落札者が提出した業務を完全に履行できること

を証明する書類について虚偽の記載があることが判明した場合には、落札者に対して損害

賠償等を求める場合がある。 

③ 調達件名の履行期間中に当館担当職員が立会い又は監督検査確認等を求めた場合は、落

札者は誠実に対応しなければならない。 

（２）支払 

 支払い条件は、別紙契約書（案）による。 
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Ⅲ書類記載例・記載方法 
１．入札封書記載方法 

入札書は、封筒に入れ密封し、その封皮（表面）に氏名（法人の場合はその

名称又は商号）を記載し、開札日、入札件名及び「入札書在中」の文言を朱書

きしなければならない。 

入札書を収める封筒には、他の書類を同封してはならない。 

 

 
 
２．入札書記載方法 

（１）競争加入者本人が入札する場合 

 
 

入 札 書 
 

件  名 ○○○○○○○○○○○○ 

 

入札金額 金＊＊＊,＊＊＊,＊＊＊円也 

 

 本件調達にかかる入札説明書、仕様書等に記載の事項を熟知し、上記業務を履行するも

のとして、入札に関する条件を承諾の上、上記金額によって入札します。 

 

 ○○年○○月○○日 

 

独立行政法人国立科学博物館 

契約担当役 殿 

 

競争加入者 住   所 △△△△区■-■-■■ 

                         会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

                   役職・氏名 代表取締役 □□ □□   

 

 

 

消費税にかかる課税事業者・免税

事業者を問わず、見積もった金額

の１１０分の１００に相当する金

額を記載します。 

提出日 

印 
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（２）代理人又は復代理人が入札する場合 

 
 
３．委任状記載方法 

（１）社員等が入札のつど競争加入者の代理人となる場合 

 
  

入 札 書 
 

件  名 ○○○○○○○○○○○○ 

 

入札金額 金＊＊＊,＊＊＊,＊＊＊円也 

 

 本件調達にかかる入札説明書、仕様書等に記載の事項を熟知し、上記業務を履行するも

のとして、入札に関する条件を承諾の上、上記金額によって入札します。 

 

 ○○年○○月○○日 

 

独立行政法人国立科学博物館 

契約担当役 殿 

 

競争加入者 住   所 △△△△区■■ 1-1-1 

                          会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

                    役職・氏名 代表取締役 □□ □□   

                  

代 理 人 住   所 ○○○○区□□ 2-2-2 

                    （復代理人） 会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

                    役職・氏名 支店長 ◆◆ ◆◆ 

 

委 任 状 
 

○○年○○月○○日 

独立行政法人国立科学博物館 

契約担当役 殿 

 

委任者（競争加入者） 住   所 △△△△区■■ 1-1-1 

                           会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

                     役職・氏名 代表取締役 □□ □□   

 

私は、○○○○○を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

◇◇年◇◇月◇◇日付公告分の、国立科学博物館において行われる「（件名を記

載）」の一般競争入札に関する権限 

 

受任者（代理人）使用印鑑 

印 

消費税にかかる課税事業者・免税

事業者を問わず、見積もった金額

の１１０分の１００に相当する金

額を記載します。 

提出日 

押印は代理人又は復代理人の

みで可。 

別途「委任状」の提出が必要

です。 

提出日 

印 

印 

代理人となる者の氏名を記載 
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（２）支店長等が一定期間競争加入者の代理人となる場合 

 
 

（３）支店等の社員等が入札のつど競争加入者の復代理人となる場合 

 

委 任 状 
 

○○年○○月○○日 

独立行政法人国立科学博物館 

契約担当役 殿 

 

委任者（競争加入者） 住   所 △△△△区■■ 1-1-1 

                           会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

                     役職・氏名 代表取締役 □□ □□   

 

私は、下記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

受任者（代理人） 住   所 ○○○○区□□ 2-2-2 

               会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

           役職・氏名 支店長 ◆◆ ◆◆ 

 

 委 任 事 項  １ 入札及び見積に関する件 

          ２ 契約締結に関する件 

          ３ 入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件 

          ４ 契約物品の納入及び取下げに関する件 

          ５ 契約代金の請求及び受領に関する件 

          ６ 復代理人の選任に関する件 

          ７ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

 

 受 任 期 間  ○○年○○月〇〇日から □□年□□月□□日まで 

 

受任者（代理人）使用印鑑 

委 任 状 
 

○○年○○月○○日 

独立行政法人国立科学博物館 

契約担当役 殿 

 

委任者（競争加入者の代理人） 住   所 ○○○○区□□ 2-2-2 

                         会 社 名 ◇◇◇◇◇◇株式会社 

                     役職・氏名 支店長 ◆◆ ◆◆ 

   

私は、○○○○○を◇◇◇◇◇◇株式会社代表取締役□□□□の復代理人と定め、下記

の権限を委任します。 

 

◇◇年◇◇月◇◇日付公告分の、国立科学博物館において行われる「（件名を記載）」

の一般競争入札に関する権限 

 

受任者（競争加入者の復代理人）使用印鑑 

提出日 

印 

印 

代理人となる者の情報を記載 

委任事項は参考例です。

必要に応じて追加・修正

ください。 

提出日 

代理人の情報を記載 

印 

復代理人の氏名を記載 

競争加入者の役職・氏名を記載 
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（４）委任状が必要になる事例 

 ①競争加入者以外の者の名義で入札書を作成し提出するとき 

 ②競争加入者以外の者が開札に立ち会うとき 

 ③締切日までに提出する入札書は競争加入者の名義で作成するが、開札当日に再度入札と

なった場合は、競争加入者以外の者の名義で入札書を作成し提出するとき 

 ④落札後の契約書取り交わし等を、競争加入者以外の者の名義で行うとき 

 

 

 

 

様式は、「国立科学博物館ウェブサイト：法人情報―調達に関する情報」からダウンロード

できます。 

 

https://www.kahaku.go.jp/disclosure/supply/index.php 

 



（入札参加検討者様用） 
独立行政法人国立科学博物館 御中 

 

秘密保持誓約書 

 

入札参加検討者である当社（私） は、「国立科学博物館ホームページリニューアル」の入札書類の

検討 （以下「本検討」という）を行うにあたり、知り得た情報の取扱いに関し 下記の事項を遵守す

ることを本書にて誓約致します。 

 

記 

1. 当社 （私）は 、本検討に関し、貴館より開示または提供される資料、図面、データその他の 

情報及び本検討に関して知り得た営業上、技術上の一切の情報（以下「秘密情報」という）につい

て、その機密を保持し、善良なる管理者の注意義務をもって管理するものとします。 

2. 当社（私）は、秘密情報を本検討以外の目的に使用しません。 

3. 次に掲げる情報については、本書に定める秘密保持義務を負わないものとします。 

1）開示、提供を受けまたは知り得た時点で、既に公知の情報 

2）開示、提供を受けまたは知り得た時点で、既に当社（私） が所有していた情報 

3）開示、提供を受けまたは知り得た後に、 当社（私）の責によらずに公知となった情報 

4）正当な権限を有する第三者から秘密保持契約を負うことなく入手した情報 

4． 当社（私） は、法律の要請に基づき行政当局や裁判所等の公的機関に秘密情報を開示する場合

には、秘密情報を開示できるものとします。ただし、この場合、事前に貴館に通知するとともに、

秘密情報の機密が保持されるよう合理的に取り得る手段を講じるものとします。なお、事前に通

知することが困難な場合は、これらの公的機関に開示した後、すみやかに、貴館に通知します。 

5． 当社（私）は、貴館より請求のあったときは、貴館より開示または提供された資料、図面、デー

タその他の情報を直ちに貴館に返還するものとします。 

6． 当社（私）は、本書に違反したときは、これにより貴館に生じた損害について賠償の責任を負う

とともに、必要な貴館の指示に従うものとします。 

7． 当社（私）は、 秘密情報が公知になるまでは、本書に定める秘密保持義務を負うものとします。 

8． 当社（私）は本書に関し争いが生じた場合 、東京地方裁判所を第一審の専属の合意管轄裁判所

とすることに同意します。 

 

令和  年  月  日 （日付は必ずご記入ください） 

 

 

【入札参加検討者】 

住所（所在地）  ： 
 

部門・役職・氏名 ：                 印 
以 上 

 


